
義守大學學生課外活動認證申請標準作業流程 

各活動辦理單位上網填

寫課外活動認證申請表 

1. 「學務活動類別」- 學生事務處 
2. 「職涯活動類別」 - 產學智財營

運總中心/職涯發展中心 

品保承辦人員審核

申請書/核定編號 

學務長/組長 
簽核紙本 

活動結束上網填寫結案檢核報告/ 
匯入參與人員名單 

活動申請表、活動檢核紀

錄及其他成效佐證資料

自行存檔備查，並請於登

錄平台結案。 

5 個工作天前送審 

核定/取得認證編號進行活動

 

不適宜退回 


