
 

基  本  資  料 Basic Information 

公司名稱 

Company Name 
代成科技閘門股份有限公司 

負責人 

Representative 
劉揮烘 

統一編號 

Unified Business No. 
53585489 

成立時間 

Established in 
 

員工人數 

Number of Employees 
30 

公司地址 

Address 
高雄市大寮區光華路 298巷 26之 1 

營業項目 

Services 
防水閘門之開發、設計與製造  

提供保險 

Insurance Provided 
勞保、健保、意外險 

員工福利 

Employee Welfare 

年終獎金、伙食津貼、加班費、特別休假、生理假、固定週休二日

（六、日）、勞退提繳金 

應  徵  方  式 Application Method 

聯絡人 

Contact Person 
劉小姐  

職稱 

Title 
專員 

連絡電話 

Tel 
07-7874678 

電子信箱 

Email 

melanieliu6363@gmai

l.com 

應徵方式 

Application Method 
寄履歷至 email或至 1111人力銀行線上應徵 

截止收件 

Deadline 
直至徵到人才 

求 才 內 容 說 明 Recruitment Information 

職務名稱 

Job Title 

國貿助理【需日文

能力】 

職缺類型 

Type of Work 
全職 

徵求人數 

Quota 
1 人 

工作地點 

Work Location 

高雄市大寮區光華路

298 巷 26之 1 

待遇 

Salary 
月薪 36,000元以上 

工作內容 

Job Description 

1. 協助管理訂單及出貨流程，進行文件整理和行政作業 

2. 報價單歸檔，製作工作標籤，並協調內外部資源 

3. 外國客戶來訪聯繫支援 

4. 支援業務團隊處理國銷報表及完成主管交辦事項 

其它說明 
Other Information 

學歷要求：高中職、專科、大學（科系不拘、工作經驗不拘） 

外語能力：日文中等（聽說讀寫）、英文略通 

電腦專長：Word、Excel、PowerPoint、Windows 10 

其他：需可接受出差；具普通重機車駕照並自備車輛；可面試日為週

一至週五；歡迎所有求職者 

 


