
學生社團器材管理暨借用辦法 

中華民國 105 年 12月 26日學生會第十三次例行會議通過制訂 

中華民國 109 年 07月 29日學生會第十四次例行會議通過修訂 

中華民國 115 年 08月 03日學生會第十五次例行會議通過修訂 

第一條  目的 

義守大學（以下簡稱本校）為使學生社團器材能有規範的使用，協助各系會與社團順利推

動活動、促進學校資源之合理分配與最大化利用，並建立公平透明之器材借用機制，特訂

定「學生社團器材管理暨借用辦法」（以下簡稱本辦法）。 

第二條  管理單位 

    義守大學學生會（以下簡稱本會）。 

第三條  器材定義 

學生社團器材，是指由本會保管並提供學生社團活動使用之器材。 

第四條  借用對象 

器材借用以學生社團、系會為主，不提供班級借用。 

第五條  使用規則 

一、僅提供學生社團課程或學生社團活動使用。 

二、使用時，應遵從操作說明，並保持器材完好。 

三、使用後，應恢復器材整齊、如數如質歸還。 

四、本會不提供任何消耗性器材（如電池等），須請各申請單位自行準備。 

五、嚴禁私下交流：器材使用請遵循租借申請辦法，禁止私下交流，私下交流者經本會查 

證屬實者，禁止租借器材兩個月。 

第六條  借用申請與優先權排序 

1、 前置查詢：申請單位將企劃書送交指導老師簽核前，務必先至「學生會共享日曆」 

確認該時段所需器材之品項及數量是否充足。 

2、 申請規範：企劃書內必須明確註明「所需器材項目、數量」及「器材領取時間」。 

若企劃書已通過審核但未填寫借用需求或領取時間，該單位須自行至本會

線上表單補填寫借用申請。 

3、 借用優先順序：當不同單位申請同時間或同一器材發生衝突時，以企劃書「指導老師 

簽核完成時間」最早者優先保障借用權；若簽核完成時間相同，則優

先保障有參與幹部訓練之社團或系會。 

4、 緩衝期規定：透過線上表單補填借用申請送出後，需兩個工作天之系統處理與人工登 

記時間。若在此緩衝期間，有其他單位送出已完成指導老師簽核之企劃

書且申請相同器材，本會將優先保障「完成指導老師簽核單位」之借用

權益。 

第七條  借用與領取流程 

一、主動複查義務：送出企劃書或線上表單後，申請單位務必主動至簽核系統查看審核狀 

態，並至「器材預約日曆」確認登記是否正確。若發現資料有誤或有

異狀，請第一時間主動聯繫本會。 

二、提前領取天數：憑完成審核之企劃書，有參與幹部訓練之社團或系會最高可於活動前 

五日辦理領取；未參與幹部訓練之單位僅能於活動前二日辦理領取。 

三、領取與保證金：借用人請持自身健保卡以外之證件（身分證、居留證、駕照）辦理， 

並依【附表一】之金額繳交保證金。領取與歸還僅限於本會器材部值

班時間內辦理。 

四、確認與交付：領取時應當面與經辦人確認借用數量、功能及附件。借用器材請自行尋 

找人手搬運，完成器材借用辦理即視為交付完畢，借用單位保管之責任

即生效。 

第八條  續借與逾期規定 

一、續借規定：器材續借以一次為限，並請於續借日前一日至本會器材部提出申請； 



若有其他單位已預約，則以預約者為優先。 

二、歸還時效：一次借用天數最多為三天（自活動日開始之後計算），應於活動後次個工

作 

日之值班時間內歸還。如遇假日或非值班日則延期、不計入天數。 

三、逾期懲處：逾期一日扣保證金百分之五十，逾期二日扣保證金百分之七十， 

逾期三日保證金全額沒收。 

第九條  遺失與損壞賠償 

一、器材遺失：逾期四日以上（含四日）未歸還，或確認遺失器材者，需由該借用單位依 

【附表一】全額支付該項器材賠償金額。 

二、器材損壞：損害可維修之情況，依廠商提出之維修費用全額賠償；損壞無法維修之狀 

況，則需由該借用單位依【附表一】全額支付該項器材賠償金額。 

三、通報義務：器材遺失或毀損請第一時間告知本會器材部，再辦理後續維修事宜。 

第十條  歸還注意事項  

1、 器材歸還之當日如檢查所租借之器材完整無毀壞者，將予以退還抵押之證件及保證 

金；如發現器材有損毀或缺失者，將不予退還其抵押之證件及保證金，直至維修或賠

償完成。  

二、歸還器材務必雙方點收，切勿直接放置於辦公室外。  

三、系會（社團）借用之器材如有遺失或損毀，必須於歸還或賠償完成後才 

可再借用器材。  

四、器材借用及歸還情況不佳達兩次，停止該系會（社團）借用器材三個月。 

第十一條  附則 

本辦法經學生會相關會議通過並公告宣布後開始實施，修正時亦同。本辦法如有未盡事

宜，悉依學生會章程及相關法規辦理；本會保留對本辦法之最終解釋與決定權利。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【附表一】器材清單與保證金 / 賠償金額表 

  

 

器材項目 保證金 / 賠償金額 (新臺幣) 備註 

大地牛 $ 1,000  

蛋捲桌 $ 500  

摺疊海報架 $ 500  

推車 $ 500  

水泥座 $ 500 醫學院區不提供借用 

小地牛 $ 500  

手持穩定器 $ 500  

垃圾架 $ 500  

掃描槍 $ 500  

對講機 $ 400  

輪作延長線 $ 300  

椅子 $ 100  


