
 

基  本  資  料 Basic Information 

公司名稱 

Company Name 
新和環境工程股份有限公司 

負責人 

Representative 
陳昭宏 

統一編號 

Unified Business No. 
24981003 

成立時間 

Established in 
  104  年  5  月 

員工人數 

Number of Employees 
15 

公司電話 

Tel 
(07)657-7116 

公司傳真 

Fax 
(07)-657-7118 

公司地址 

Address 
高雄市大樹區學城路一段 43號 

營業項目 

Services 
提供環境工程與技術顧問服務及管理顧問整合服務 

提供保險 

Insurance Provided 
勞保、健保、團保 

員工福利 

Employee Welfare 
生日禮金、年終獎金、三節獎金、購物優惠 

教育訓練 

Education & Training 
有 

應  徵  方  式 Application Method 

聯絡人 

Contact Person 
王小姐 

職稱 

Title 
副處長 

連絡電話 

Tel 
(07)657-7116 

電子信箱 

Email 

HH3016@hsinho-

env.com.tw 

應徵方式 

Application Method 
電話、MAIL 

截止收件 

Deadline 
長期徵聘 

求 才 內 容 說 明 Recruitment Information 

職務名稱 

Job Title 
環管處助理工程師 

職缺類型 

Type of Work 

助理專業人員及事務

支援人員 

徵求人數 

Quota 
1~2 

工作地點 

Work Location 

高雄市大樹區(義大

世界) 

待遇 

Salary 
30,000~35,000 

工作內容 

Job Description 

1.公司日常行政與庶務事務處理 

2.各類文件檔案的建立、檢查、整理及管理 

3.文件資料繕打、影像掃描、目錄建檔與表格建立等基本文書作業 

4.支援各項會議安排、活動籌備、記錄整理及後續追蹤作業 

5.配合專案團隊需求，提供行政協助與資料彙整 



 

6.協助環境影響評估等報告資料整理、繕打及彙整工作，公司將提供報

告書撰寫輔導，協助員工提升專業能力，拓展職涯發展可能性。 

7.其他主管交辦事項之執行與協調 

其它說明 

Other Information 

歡迎對環境工程、永續發展及農業整合等領域有熱忱的優秀夥伴，理工

科系尤佳 

 


